                                                      УТВЕРЖДЕНО

                                                      Протокол Правления

                                                      ОАО "Белагропромбанк"

                                                      19.06.2018 N 55

РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ ОАО "БЕЛАГРОПРОМБАНК" С РЕЕСТРОМ ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ

	(в ред. Решений Правления ОАО "Белагропромбанк"

от 29.01.2019 N 6, от 11.04.2019 N 24,

от 11.07.2019 N 52, от 26.09.2019 N 76,

от 21.07.2020 N 64, от 16.02.2021 N 16,

от 26.05.2022 N 65, от 27.04.2023 N 32)


ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Регламент работы ОАО "Белагропромбанк" с реестром владельцев ценных бумаг (далее - Регламент) разработан в соответствии с Законом Республики Беларусь "О рынке ценных бумаг" (далее - Закон о ценных бумаг), Законом Республики Беларусь "О хозяйственных обществах" (далее - Закон о хозяйственных обществах), постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 5 сентября 2016 г. N 80 "О некоторых вопросах предоставления конфиденциальной информации на рынке ценных бумаг, включая конфиденциальную информацию о депонентах и сведения из реестра владельцев ценных бумаг", иными нормативными правовыми актами и локальными правовыми актами ОАО "Белагропромбанк".

(в ред. Решений Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52, от 26.09.2019 N 76)

2. Настоящий Регламент устанавливает порядок работы ОАО "Белагропромбанк" с реестром владельцев ценных бумаг.

3. В настоящем Регламенте термины и их определения применяются в следующих значениях:

Банк - ОАО "Белагропромбанк";

депозитарий Банка - депозитарий ценных бумаг Управления ценных бумаг ОАО "Белагропромбанк";

реестр владельцев ценных бумаг - реестр акционеров Банка, реестр владельцев облигаций Банка.

4. К документам Банка, содержащим сведения из реестра владельцев ценных бумаг, относятся:

список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

списки лиц, имеющих право на получение дивидендов;

ведомости начисления дивидендов;

иные документы и информация, содержащие сведения из реестра владельцев ценных бумаг, составляемые Банком в соответствии с законодательством и локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

5. Ведение и формирование реестра владельцев ценных бумаг осуществляет Банк на основании полученного специального разрешения (лицензии) на осуществление профессиональной и биржевой деятельности по ценным бумагам, включающего в качестве составляющих работ и услуг депозитарную деятельность.

6. Депозитарий Банка осуществляет ведение реестра владельцев ценных бумаг на персональных компьютерах с использованием подсистемы "Депозитарий" из состава интегрированной банковской системы "СТ.БАНК.ИТ" разработки СООО "Системные технологии" (далее - "СТ.БАНК.ИТ.Депозитарий") с соблюдением требований законодательства, предъявляемых к лицензиату, осуществляющему депозитарную деятельность, и в соответствии с законодательством, Регламентом депозитария Банка, утверждаемым Правлением Банка, и другими локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

ГЛАВА 2

ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОСТУПА И УЧЕТА ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ДОСТУП К КОНФИДЕНЦИАЛЬНЫМ СВЕДЕНИЯМ, СОДЕРЖАЩИМСЯ В РЕЕСТРЕ ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ, И ЛИЦ, ПОЛУЧИВШИХ КОНФИДЕНЦИАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ, СОДЕРЖАЩИЕСЯ В РЕЕСТРЕ ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ

7. Предоставление (передача) уполномоченными работниками Банка документов, содержащих конфиденциальные сведения из реестра владельцев ценных бумаг, осуществляется по запросу лица, имеющего право на получение таких сведений в соответствии с законодательными актами, одним из указанных способов:

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

7.1. в виде электронного документа, соответствующего требованиям, установленным законодательством, предъявляемым к электронным документам и их защите;

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

7.2. на бумажных носителях - нарочным (курьером) или почтовым отправлением с указанием отметки о категории отправки (заказное с уведомлением).

8. Запрос о предоставлении конфиденциальной информации из реестра владельцев ценных бумаг лицам, имеющим право на получение такой информации в соответствии с законодательными актами, исполняется при наличии в таком запросе:

8.1. цели, основания получения конфиденциальной информации, а также полномочий на ее получение;

8.2. полного наименования государственного органа, юридического лица, фамилии, собственного имени, отчества (если таковое имеется) физического лица либо представителя физического лица, запрашивающего такие сведения;

8.3. регистрационного номера и даты государственной регистрации юридического лица, за исключением государственного органа, наименования регистрирующего органа (при его наличии), иного идентификационного номера нерезидента, запрашивающего такие сведения;

8.4. подписи руководителя (уполномоченного лица) государственного органа, юридического лица и оттиска печати (в случае получения конфиденциальных сведений из реестра владельцев ценных бумаг государственным органом, юридическим лицом) либо подписи физического лица.

9. Доступ к конфиденциальной информации, содержащейся в реестре владельцев ценных бумаг, предоставляется:

работникам Управления ценных бумаг, Департамента методологии бухгалтерского учета и налогообложения, Центра сопровождения банковских операций Банка, региональных дирекций Банка в целях надлежащего исполнения возложенных должностных обязанностей. Доступ к конфиденциальной информации, содержащейся в реестре владельцев ценных бумаг (учет работников, имеющих доступ к конфиденциальной информации), в подсистеме "СТ.БАНК.ИТ.Депозитарий" осуществляется в соответствии с локальными правовыми актами Банка на основании заявок с фиксацией прав в зависимости от выполняемых работниками должностных обязанностей;

(в ред. Решений Правления ОАО "Белагропромбанк" от 26.09.2019 N 76, от 27.04.2023 N 32)

работникам Центра информационных технологий Банка, обеспечивающим защиту реестра владельцев ценных бумаг и сведений, содержащихся в реестре владельцев ценных бумаг, от утраты (уничтожения), несанкционированного доступа, копирования, тиражирования, внесения несанкционированных изменений согласно должностным инструкциям в соответствии с отдельными локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 26.09.2019 N 76)

10. Информация, содержащаяся в реестре владельцев ценных бумаг, предоставляется:

собственникам ценных бумаг Банка, в том числе переданных в хозяйственное ведение/оперативное управление, а также иным лицам, которым ценные бумаги Банка принадлежат на праве хозяйственного ведения/оперативного управления, в целях реализации ими своих прав в соответствии с законодательством и локальными правовыми актами Банка при поступлении от них соответствующего запроса или при наступлении основания предоставления соответствующих сведений;

(в ред. Решений Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52, от 27.04.2023 N 32)

членам Наблюдательного совета, Правления, Ревизионной комиссии и иных коллегиальных органов Банка в силу служебного положения в целях осуществления ими управленческих и (или) контрольных функций;

третьим лицам (государственным органам, аудиторским организациям (аудиторам - индивидуальным предпринимателям), оказывающим аудиторские услуги Банку), другим юридическим и физическим лицам) в соответствии со статьей 43 Закона о рынке ценных бумаг и статьей 121 Банковского кодекса Республики Беларусь;

лицам, оказывающим услуги (выполняющим работы) по сопровождению и (или) обслуживанию специального программного обеспечения по ведению реестра владельцев ценных бумаг на основании гражданско-правового договора при осуществлении ими указанных функций;

работникам Банка в целях исполнения ими возложенных должностных обязанностей при поступлении от них соответствующего запроса и (или) выполнении должностных обязанностей, связанных с необходимостью использования сведений, содержащихся в реестре владельцев ценных бумаг.

11. Перечень работников Банка, ответственных за предоставление и обеспечение сохранности конфиденциальной информации, а также работников Банка, имеющих доступ к конфиденциальной информации, содержащейся на бумажных носителях и (или) в электронном виде (далее - Перечень), является приложением к настоящему Регламенту.

12. Доступ к конфиденциальной информации, содержащейся на бумажных носителях и (или) в электронном виде, а также обязанности по предоставлению и обеспечению сохранности конфиденциальной информации сохраняются за работниками, указанными в приложении к настоящему Регламенту, на все время их работы в Банке вне зависимости от занимаемых должностей при условии закрепления прав доступа к конфиденциальной информации и (или) обязанностей по предоставлению, обеспечению сохранности конфиденциальной информации в их должностных инструкциях.

Права и обязанности, указанные в части первой настоящего пункта, прекращаются с момента прекращения трудовых отношений с Банком с последующим исключением работника из Перечня, являющегося приложением к настоящему Регламенту.

13. Предоставление доступа к сведениям, содержащимся в реестре владельцев ценных бумаг, к работе с реестром владельцев ценных бумаг, передача сведений, содержащихся в реестре владельцев ценных бумаг, осуществляется работниками Банка, указанными в Перечне, являющемся приложением к настоящему Регламенту, по месту поступления запроса и (или) наступления основания для предоставления такого доступа.

14. В соответствии с законодательством лица (в том числе должностные лица государственных органов и иных государственных организаций, должностные лица и работники Банка, определенные настоящим Регламентом), имеющие (имевшие) доступ к реестру владельцев ценных бумаг и (или) сведениям, содержащимся в реестре владельцев ценных бумаг, в силу служебного положения, трудовых обязанностей или гражданско-правового договора, не вправе передавать такие сведения третьим лицам, за исключением случаев, установленных законодательными актами, или иным образом использовать их в личных целях.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

ГЛАВА 3

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ УЧЕТНЫХ РЕГИСТРОВ, ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ УЧЕТА ЛИЦ, ПОЛУЧИВШИХ КОНФИДЕНЦИАЛЬНУЮ ИНФОРМАЦИЮ

15. Учет лиц, получивших конфиденциальную информацию на основании соответствующих запросов, ведется в соответствующих журналах системы электронного документооборота Банка "РЕКОРД" (далее - СЭД) с определением в регистрационно-контрольной карточке документа персонифицированного уровня доступа.

16. При подготовке документа, который содержит конфиденциальную информацию из реестра владельцев ценных бумаг, уполномоченный работник, имеющий доступ к конфиденциальной информации, регистрирует проект документа в соответствующем журнале регистрации проектов документов в СЭД с указанием в обязательном порядке в регистрационно-контрольной карточке проекта документа помимо необходимых первичных учетных реквизитов следующую информацию:

полное наименование государственного органа, юридического лица, фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) физического лица либо представителя физического лица, запрашивающего информацию;

регистрационный номер и дату государственной регистрации юридического лица, за исключением государственного органа, наименования регистрирующего органа (при его наличии), иного идентификационного номера нерезидента, запрашивающего конфиденциальную информацию (указывается в поле "Примечание").

17. В случае получения документов, содержащих конфиденциальную информацию, на бумажных носителях нарочным в регистрационно-контрольной карточке проекта документа в СЭД дополнительно с письменного согласия указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность такого работника государственного органа, юридического лица, физического лица либо представителя физического лица, запрашивающего информацию (указывается в поле "Примечание").

ГЛАВА 4

ПОРЯДОК РАБОТЫ СО СПИСКОМ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ, А ТАКЖЕ ИНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ, СОДЕРЖАЩИМИ СВЕДЕНИЯ ИЗ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ЦЕННЫХ БУМАГ

18. Формирование списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, осуществляют работники депозитария Банка.

19. При проведении Общего собрания акционеров Банка на период работы членам регистрационной группы, счетной комиссии предоставляется право доступа к конфиденциальным сведениям из реестра владельцев ценных бумаг, которые обязаны обеспечивать сохранность и защиту от несанкционированного доступа полученных документов.

20. По требованию лиц, обладающих в совокупности не менее чем одним процентом голосующих акций Банка, им для ознакомления предоставляется список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка. При этом данные документов, удостоверяющих личность, и почтовые адреса физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с письменного согласия этих лиц.

21. По требованию любого лица, имеющего право на участие в общем собрании акционеров, Банк в течение трех дней обязан предоставить ему выписку из списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, содержащую данные о включении этого лица в список, или справку о том, что это лицо в список не включено.

22. Внесение изменений в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, осуществляется в случае и порядке, определенных частью пятой статьи 81 Закона о хозяйственных обществах.

ГЛАВА 5

ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЕЕ СОХРАННОСТИ

23. Реестр владельцев ценных бумаг и документы Банка, содержащие сведения из реестра владельцев ценных бумаг, хранятся на бумажном носителе и (или) в электронном виде в порядке и в течение сроков, установленных законодательством, локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

24. По завершению каждого операционного дня Центр информационных технологий обеспечивает резервное копирование в электронном виде баз данных, учетных регистров депозитария Банка, содержащих сведения из реестра владельцев ценных бумаг. Хранение реестра акционеров в электронном виде осуществляется в специально создаваемых архивах в компьютерной сети и обеспечивается Центром информационных технологий.

25. Хранение реестра владельцев ценных бумаг и других документов, содержащих сведения из реестра владельцев ценных бумаг, на бумажном носителе осуществляется в местах, исключающих их утрату (уничтожение), несанкционированный доступ, копирование, тиражирование.

Хранение реестра владельцев ценных бумаг на бумажном носителе обеспечивается в течение двух лет Управлением ценных бумаг, по истечении указанного срока реестр владельцев ценных бумаг сдается на хранение в архив Банка в соответствии с локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 26.09.2019 N 76)

26. Защита электронной информации, содержащейся в реестре владельцев ценных бумаг от утраты (уничтожения), несанкционированного доступа, копирования, тиражирования, внесения несанкционированных изменений в реестр владельцев ценных бумаг осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и локальными правовыми актами Банка.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

27. Лица, указанные в пунктах 10, 11 настоящего Регламента, в случаях незаконного использования либо разглашения сведений, внесенных в реестр владельцев ценных бумаг, несут ответственность в соответствии с законодательными актами, в частности, статьями 11.73 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях и 226-1 Уголовного кодекса Республики Беларусь.

(в ред. Решения Правления ОАО "Белагропромбанк" от 11.07.2019 N 52)

Управление ценных бумаг

